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PROCEDURA DE SISTEM PRIVIND
ACCESUL iN UNITATE

CADRUL LEGAL:
Legislatie primari:
- Legea Invamantului Preuniversitar nr. 198/2023;
- REGULAMENT privind organizarea si functionarea palatelor si cluburilor copiilor aprobat
prin OM nr. 6224/2023;
- Ordinul ministrului  educatiei nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului
de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;
- Regulamentul de Ordine Interioara a Palatului Copiilor Baia Mare in vigoare.
- Alte acte normative;

1. DESCRIEREA PROCEDURII

1. Accesul cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si nedidactic se face pe intrarea
laterald a cladirii, conform orarului unitatii si al celui de serviciu.

2. Unitatea e deschisd de la ora 7-20 in timpul anului scolar si de la 7-16 in timpul

vacantelor. Secretariatul si contabilitatea functioneaza in intervalul orar 8-16, personalul
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nedidactic activeaza in ture alternative de la ora 7-5, 12-20.

3. Accesul elevilor, parintilor, altor persoane se va face doar pe intrarea laterald a cladirii
Palatului Copiilor Baia Mare.

4. lesirea elevilor de la cursuri se face pe usa principald din partea laterald a cladirii
institutiei.

5. Iesirea elevilor nesupravegheati din Palatul Copiilor Baia Mare 1in timpul programului
este strict interzisd, cu exceptia situatiilor speciale, cazuri in care, elevii vor putea iesi numai
dupa ce au obtinut de la profesorul de la cerc, coordonatorul de cerc un bilet de voie;

6. Pe parcursul zilei personalul nedidactic poate ajuta la supravegherea accesului in unitate.
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7. Personalul de intretinere este obligat sd cunoasci si s respecte obligatiile ce 1i revin, fiind
direct raspunzitor pentru paza si integritatea unitétii, a bunurilor si valorilor incredintate,
precum si pentru asigurarea ordinii §i securitétii persoanelor in incinta unitatii.

8. Accesul persoanelor si al autovehiculelor in incinta unitatii de invatdmant preuniversitar se
face numai prin locurile special amenajate in acest scop, pentru a permite supravegherea
acestora la intrarea si iesirea din unitate.

9. Este permis numai_accesul autovehiculelor care apartin_angajatilor unitdtii, salvirii,

pompierilor, politiei, salubrizarii sau Jandarmeriei, precum si a celor care asigurd interventia
operativd pentru remedierea unor defectiuni ale retelelor interioare (electrice, gaz, api,
telefonie etc.) sau a celor care aprovizioneaza unitatea cu produse sau materiale contractate.

10. Accesul parintilor in unitatea de invatamant este permis in urmatoarele cazuri:

- Pentru aducerea si preluarea copiilor si elevilor de varstd mica prescolari si elevi de ciclul
primar.

-La solicitarea profesorilor coordonatori de cerc sau a conducerii scolii;

-La sedintele/consultatiile/evenimente specifice organizate in cadrul unitatii;

- Pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/ documente de studii sau la alte situatii
scolare care implica relatia directd a parintilor cu reprezentantii legali, cu personalul unittii;
-La diferite evenimente publice si activititi scolare si extrascolare organizate in incinta
unitatii de invdtamént la care sunt invitati sa participe parintii/ reprezentantii legali/
reprezentantii comunitatii;

-Parintii pot astepta copiii de la cursuri la intrarea din fata in Palatul Copiilor Baia Mare sau
in institutie pe cei de varste mici;

- Parintii /tutorii legali nu au voie sd stationeze in unitate decét in pauze, cu exceptia
cazurilor de fortd majora;

-In caz de fortd majora sau situatie pandemica se vor respecta reglementérile specifice.
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11. Accesul altor persoane: straine, mass-media, etc. este permis accesul doar dupa obtinerea
aprobarii conducerii unitatii de Invatamant.

12. Inspectorii scolari, alte organisme de control specific autorizate pot intra In incinta
unitatii pentru a desfasura activitatile propuse.

13. Este interzis in institutie accesul persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice, al
celor turbulente, precum i al celor cere au intentia vaditd de a deranja ordinea si linistea
publicd. De asemenea, se interzice intrarea persoanelor insotite de cdini, al celor care poseda
arme sau obiecte contondente, substante toxice, explozive — pirotehnice, iritante —
lacrimogene sau usor inflamabile, publicatii care au caracter obscen sau instigator, precum si
stupefiante sau bauturi alcoolice.

14. Personalul administrativ si personalul didactic au obligatia sd supravegheze comportarea
vizitatorilor si sd verifice sdlile de clasd in care sunt invitati pentru a nu fi lisate sau
abandonate obiecte care prin continutul lor pot produce evenimente deosebite.

15. Dupa terminarea orelor de program si in timpul noptii, cladirea scolii se va incuia de
catre personalul desemnat, care va verifica, In prealabil, respectarea masurilor pentru paza
contra incendiilor si sigurantei imobilului.

16. Personalul administrativ este obligat sd cunoasca si sa respecte indatoririle ce i revin,
fiind direct raspunzdtor pentru paza §i integritatea obiectivului, bunurilor si valorilor
incredintate, precum §i pentru asigurarea ordinii In incinta unitatii de invatdmant.

17. Patrunderea fdrda drept in sediul unitatii de invatdmant se pedepseste conform
prevederilor legale.

18. Personalul didactic,auxiliar si nedidactic din cadrul Palatului/Cluburile Copiilor are
obligatia de a respecta prevederile din R.O.F.U.LLP. 2025 si Regulamentul de Ordine

Interioara 1n vigoare.
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19. In cazul unor incidente grave care tind sa afecteze ordinea publicd, va fi anuntati

conducerea unitatii sau organele de politie.

20. Vizitarea palatului/clubului copiilor/structurii si asistenta la activititi, efectuate de
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In conformitate cu Legea invitdmantului preuniversitar nr. 198/2023 si a REGULAMENTULUI

privind organizarea si functionarea palatelor si cluburilor copiilor aprobat prin OM nr. 6224/2023, cu privire

la activitatea Palatul Copiilor Baia Mare, precizam urmitoarele:

L

Palatele si cluburile copiilor sunt unititi de educatie extrascolard, cu personalitate juridicd, in cadrul
carora se desfdsoard activititi instructiv-educative specifice, prin care se formeaza, se dezvolta si se
exerseazd competente potrivit vocatiei si optiunii copiilor si se valorificd timpul liber al copiilor prin
implicarea lor in proiecte educative.

Structura anului scolar In palatele si cluburile copiilor contine acelasi numar de sptimani de activitate
didactica ca si in unitatile de invatamant de tip formal,

Prescolarii si elevii au acces liber si gratuit la activititile organizate in palatele si cluburile

copiilor, in functie de locuri disponibile si a tipurilor de cercuri.

Varsta prescolarilor si a elevilor care frecventeazd activititile organizate in palatele si cluburile
copiilor este cuprinsd intre 5 si 19 ani, in functie de profilul cercului si de competentele care urmeazi
sd fie formate;

Activitatea didacticd se desfdsoard in sili de cercuri, ateliere, cabinete, laboratoare, sali de sport, baze
sportive, parcuri scoald, cartodromuri, poligoane, gradini botanice, sere, partii de schi, ateliere deschise,
tabere si In alte spatii care Indeplinesc conditiile de siguranta pentru prescolari si elevi;

Activitatea cu o grupa de copii se desfdsoard 2 ore/saptamana, programate in aceeasi zi;

Cu grupele de performantd se pot desfisura, in cadrul cercului, 4 ore/sdptiménd, programate in dous
zile diferite. Fiecare cerc poate sd aibd maximum 1 grupa de performanta.

Palatul Copiilor Baia Mare si structurile acestora este finantat de la bugetul de stat, de catre Ministerul
Educatiei si Cercetarii, prin intermediul Inspectoratului Scolar Judetean Maramures, in conformitate cu
prevederile legale In vigoare.
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